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План работы 
МБОУ «О(С)ОШ №6» 

по подготовке и проведению 

государственной итоговой аттестации 

по программам среднего общего образования 

в 2023/2024 учебном году 
 

  



Цель: 

Создать оптимальные условия для качественной подготовки обучающихся 11-х классов к государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам среднего общего образования (далее – ГИА): информационной и 

организационно-методической системы подготовки к единому государственному экзамену (далее – ЕГЭ), системы 

психолого-педагогической поддержки участников ГИА в период подготовки и проведения экзаменов. 

 

Задачи: 

1. Повысить качество образования по общеобразовательным предметам; 

2. Выявить ресурсы обеспечения качества подготовки обучающихся к ЕГЭ; обеспечить эффективность управления 

процессом подготовки обучающихся к ЕГЭ в МБОУ «О(С)ОШ №6»; 

3. Сформировать теоретические и практические знания, умения и навыки обучающихся по общеобразовательным 

предметам, необходимые для сдачи ЕГЭ; 

4. Обеспечить функционирование школьных методических объединения учителей по всем аспектам подготовки 

выпускников к государственной итоговой аттестации; 

5. Информировать родителей об итогах диагностических, контрольных работ; о порядке подготовки и проведения 

ЕГЭ; 

6. Обеспечить нормативно-правовую подготовку обучающихся по процедуре проведения ГИА; 

7. Организовать диагностические процедуры и мониторинговые исследования с целью определения степени 

готовности выпускников к ГИА; 

8. Развить личностные ресурсы и психологическую компетентность участников государственной итоговой 

аттестации; 

9. Обеспечить мотивацию обучающихся на результат. 

 

Разделы плана мероприятий: 

1. Организационно-методическая работа; 

2. Нормативные документы; 

3. Работа с учащимися; 

4. Работа с родителями; 

5. Работа с педагогическим коллективом. 



ПЛАН РАБОТЫ ПО ПОДГОТОВКЕ К ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

в 2023/2024 УЧЕБНОМ ГОДУ 
 

Вид деятельности Мероприятия Ответственные Отметка о 

выполнении 

АВГУСТ 2023 
Организационно- 

методическая  

работа 

1.Августовский педсовет по подведению итогов работы в 2022/2023 учебном году 

(один из вопросов «Итоги ГИА-11 в 2023 году» 

 

Зам. директора по 

УВР 

 

2. Обновление странички сайта школы по вопросам ГИА-11 Администратор 

сайта 

 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Корректировка плана повышения квалификации учителей по вопросам 

подготовки к ЕГЭ. 

Зам. директора по 

УВР  

 

СЕНТЯБРЬ 2023 
 

 

 

 

 

 

 

Организационно- 

методическая  

работа 

1.Утверждение плана работы по подготовке школы к ГИА-11 в 2024 году 

 

Директор  

 

 

2.Методический совет «Организация научно-методической работы в школе по 

вопросам ЕГЭ». Разработка и формирование рекомендаций для учителей 

предметников по вопросам подготовки к ГИА-11. 

Зам. директора по 

УВР 

 

3.Заседание творческих групп «Методическая база организации и проведения 

ЕГЭ». Ознакомление с планом ВШК на год, подготовка тестовых материалов по 

разным предметам. 

Руководители 

групп 

 

 

4.Совещание при директоре «Проведение пробного итогового сочинения в октябре 

2023 года» 

Зам. директора по 

УВР 

 

5.Подготовка информационного стенда для учащихся и их родителей «ЕГЭ-2024»: 

размещение информации на сайте школы (в течение года). 

Зам. директора по 

УВР,  

Администратор 

сайта 

 

6.Составление плана подготовки выпускников 11-х классов к написанию  

итогового сочинения. 

Учителя-

предметники 

 

7.Информирование всех участников образовательного процесса о нормативно- 

правовом обеспечении государственной итоговой аттестации в 2024 году: 

-на совещаниях при директоре; 

- на совещаниях педагогического коллектива; 

- на педагогических советах; 

- на родительских собраниях; 

Директор 

Зам. директора по 

УВР 

Классные 

руководители 

Администратор 

 



- размещение на сайте МБОУ «О(С)ОШ №6». сайта 

 

Нормативные 

документы 

1. Изучение и корректировка нормативно-правовой базы  в соответствие нормам 

Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» по вопросам 

проведения ГИА-11. 

 

Директор, 

 Зам. директора по 

УВР 

 

2. Приказ о назначении координатора ЕГЭ в школе.  

3. Приказ о назначении ответственного за создание РИС ГИА-11.  

 

 

Работа с учащимися 

1.Проведение бесед с выпускниками по проблемам участия в ЕГЭ.  

2.Индивидуальные консультации учащихся. 

3.Информирование по вопросам подготовки к ГИА-11 в 2024г.: знакомство с 

инструкцией по подготовке к ЕГЭ; правила поведения на ЕГЭ; изменения в 

КИМах -2024 (справка ФИПИ о планируемых изменениях КИМ ЕГЭ 2024); 

4.Ознакомление с официальными сайтами ФИПИ, РЦОИ. 

Зам. директора по 

УВР  

Учителя-

предметники 

Классные 

руководители 

 

Работа с родителями 1.Индивидуальные консультации для родителей. 

2.Родительские собрания в 11 классах по вопросам ГИА. 

Зам. директора по 

УВР  

 

 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Работа с классными руководителями: Контроль успеваемости и посещаемости 

учащихся.  

1. 1.Рекомендации учителям русского языка и литературы по подготовке учащихся к 

написанию итогового сочинения в 11 классе. 

2. 2.Работа с классными руководителями 11 классов по проблеме: «Контроль 

успеваемости и посещаемости учащихся» 

 

 

Зам. директора по 

УВР  

 

ОКТЯБРЬ 2023 
 

Организационно – 

методическая работа 

1.Оформление доступа к информационным ресурсам для подготовки к ЕГЭ (сайт 

Захарьиной, «учи.ру») 

Зам. директора по 

УВР  

 

2. Организация и проведение пробного итогового сочинения.  

3.Формирование группы учащихся 11-х классов, испытывающих трудности в 

обучении. 

Учителя 

предметники 

 

Нормативные 

документы 

1.Ознакомление под подпись обучающихся и их родителей (законных 

представителей) с Памяткой о порядке проведения итогового сочинения. 

Зам. директора по 

УВР 

 

 

 

Работа с учащимися 

1. Информирование учащихся по вопросам подготовки к ЕГЭ: 

  - знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ; 

 -  КИМы, официальный сайт ЕГЭ. 

2. Сбор данных о планируемом выборе экзаменов. 

3. Проведение диагностических и тренировочных работ в формате ЕГЭ. 

4. Создание базы данных РИС ГИА-11 с предварительным выбором предметов. 

5. Проведение индивидуальной работы с группой учащихся 11-х классов, 

испытывающих трудности в обучении. 

Зам. директора по 

УВР, 

Классные 

руководители 

Учителя 

предметники 

 

Работа с родителями Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с 

ЕГЭ. 

Зам. директора по 

УВР 

 



 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Постоянно  действующие круглые столы для учителей, работающих в 11 классах. 

Темы: 

- подготовка к ГИА в 20234г.; 

- заполнение бланков ответов выпускниками; 

- методические рекомендации разработчиков КИМов по подготовке к ЕГЭ; 

- сложные задания в ЕГЭ и др. 

Зам. директора по 

УВР 

Учителя 

предметники 

 

НОЯБРЬ 2023 
 

Организационно-

методическая работа 

1.Совещание  «Итоги проведения диагностических работ по подготовке к ЕГЭ», 

выработка рекомендаций по ликвидации пробелов. 

2.Внесение изменений в группы учащихся 11-х классов, испытывающих трудности 

в обучении, на основе результатов пробных экзаменов, пробного сочинения. 

 

Зам. директора по 

УВР  

 

Нормативные 

документы 

1. Подготовка РИС ГИА-11 по ОУ на электронном носителе. Зам. директора по 

УВР  

 

 

Работа 

с учащимися 

1. Сбор информации по экзаменам по выбору учащихся 11-х классов. 

2. Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков. 

3. Пробное итоговое сочинение. 

4. Составление индивидуального плана работы с группой учащихся 11-х классов, 

испытывающих трудности в обучении. 

5. Написание заявлений на итоговое сочинение 11-х классов. 

Зам. директора по 

УВР  

Классные 

руководители, 

Учителя 

предметники 

 

 

Работа 

с родителями 

1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с 

ЕГЭ. 

Классные 

руководители, 

Учителя 

предметники 

 

Работа 

с педагогическим 

коллективом 

1.Работа с классным руководителем (формирование базы данных, экзамены по 

выбору). 

2.Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ. 

Зам. директора по 

УВР  

 

ДЕКАБРЬ 2023 

 
 

 

 

Организационно-

методическая работа 

1. Проведение пробных экзаменов  11классы. 

 

Учителя 

предметники 

 

2.Организация и проведение итогового сочинения в выпускных классах. Зам. директора по 

УВР 

 

3.Совещание «Итоги проведения пробных экзаменов по русскому языку и 

математике в формате ЕГЭ», выработка рекомендаций по ликвидации пробелов. 

Зам. директора по 

УВР 

 

4. Контроль посещаемости консультаций учениками 11классов. Классные 

руководители 

 

5.Информация о выполнении учебных программ в 11 классах. Зам. директора по 

УВР 

 



 

Нормативные 

документы 

1.Формирование нормативной базы подготовки к ЕГЭ. Зам. директора по 

УВР  

 

2. Контроль оформления классного журнала выпускных классов. Зам. директора по 

УВР  

 

 

 

 

Работа 

с учащимися 

1. Пробные экзамены по выбору 9, 11 класс Учителя 

предметники 

 

2. Итоговое сочинение.   

3. Диагностические работы в формате ЕГЭ по русскому языку и математике Зам. директора по 

УВР  

 

4.Изучение уровня психологической готовности выпускников 11 класса к итоговой 

аттестации. 

Педагог-психолог  

5.Обучение участников ГИА правилам заполнения бланков регистрации и ответов 

и процедуре проведения экзаменов в ППЭ 

Администрация,  

Учителя 

предметники 

 

6.Проведение индивидуальной работы с группой учащихся 11-х классов, 

испытывающих трудности в обучении. 

 

Работа 

с родителями 

Выступление на родительских собраниях:  

1.Психологические особенности подготовки к ЕГЭ. 

2. «Новое в ГИА-2024 года» (нормативные документы, сайты и т.д.) 

 

 

Зам. директора по 

УВР  

 

 

Работа 

с педагогическим 

коллективом 

1.Работа с классными руководителями (изменения в базе данных выпускников, 

экзаменов по выбору). Совместный контроль подготовки к ГИА-11. 

2.Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на 

родительском собрании по вопросам проведения государственной итоговой  

аттестации в 2023-2024 учебном году. 

 

 

Зам. директора по 

УВР  

  

 

ЯНВАРЬ 2024 
 

 

Организационно-

методическая работа 

1.Контроль за проведением консультаций по подготовке к ГИА-11. Зам. директора по 

УВР 

 

2.Организация и проведение пробного итогового сочинения. Зам. директора по 

УВР 

 

3.Проведение единого дня ЕГЭ для родителей и выпускников. Зам. директора по 

УВР 

 

4. Коррекция базы данных РИС ГИА-11. Зам. директора по 

УВР 

 

Нормативные 

документы 

1. Повторное изучение Положения об итоговой аттестации в 2024 году. 

2. Справка по результатам диагностических и тренировочных работ в формате 

ЕГЭ. 

Директор,  

Зам. директора по 

УВР 

Классные 

 



руководители 

Работа 

с учащимися 

1.Ознакомление учащихся  с Положением об итоговой аттестации в 2024 году. 

2.Пробное итоговое собеседование, сочинение. 

3.Проведение индивидуальной работы с группой учащихся 11-х классов, 

испытывающих трудности в обучении. 

Зам. директора по 

УВР  

Классные 

руководители 

 

Работа 

с родителями 

1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным 

с ЕГЭ и ОГЭ. 

2. Родительское собрание «Нормативно-правовая база ГИА в 2024 году», 

«Готовимся к ЕГЭ. Методы и приемы ослабления стресса». 

Зам. директора по 

УВР  

Классные 

руководители 

 

Работа 

с педагогическим 

коллективом 

1. Совещание: "Психологическое сопровождение ГИА в школе: опыт и проблемы". 

2. Ознакомление с Положением об итоговой аттестации в 2024 году  

Зам. директора по 

УВР  

 

ФЕВРАЛЬ 2024 
 

 

 

Организационно-

методическая работа 

1. Совещание  «Разработка раздаточного материала – памяток для участвующих в 

ЕГЭ выпускников». 

Зам. директора по 

УВР  

 

2.Проведение итогового сочинения. Зам. директора по 

УВР  

 

3.Контроль выполнения практической и теоретической части программ по 

русскому языку и математике и их синхронизация в плане подготовки к ГИА-11. 

Зам. директора по 

УВР  

Руководители 

творческих групп 

 

Работа 

с учащимися 

1. Диагностические и тренировочные работы в формате ЕГЭ. Проведение 

итогового сочинения. 

Зам. директора по 

УВР, 

Учителя 

предметники 

 

2. Проведение индивидуальной работы с группой учащихся 11-х классов, 

испытывающих трудности в обучении. 

 

 

 

Работа 

с родителями 

1.Информирование родителей о результатах проведения пробных  работ в формате 

ЕГЭ. 

2.Проведение родительских собраний по теме «Помогите детям сдать ЕГЭ», в 

форме психологической игры «Идёт экзамен». 

Классные 

руководители, 

Зам. директора по 

УВР,  

Педагог-психолог 

 

3.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с 

нормативными документами по организации и проведению ЕГЭ, ОГЭ. 

Зам. директора по 

УВР 

 

Работа 

с педагогическим 

коллективом 

1.Совещание: «Результаты пробных внутришкольных работ в формате ЕГЭ». Директор, 

Зам. директора по 

УВР 

 

2.Собеседование с руководителями методических объединений учителей-

предметников по оценке эффективности работы. 

 

МАРТ 2024 



Нормативные 

документы 

1. Формирование нормативной базы подготовки к ЕГЭ. 

 

Зам. директора по 

УВР  

 

 

Работа 

с учащимися 

1.Участие выпускников 11-х классов в on-line проектах по подготовке к ГИА в 

форме ЕГЭ. 

2.Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к 

ЕГЭ. 

3.Оказание индивидуальной психологической помощи обучающимся в вопросах 

обучения и личностного развития. 

4.Проведение индивидуальной работы с группой учащихся 11-х классов, 

испытывающих трудности в обучении. 

Зам. директора по 

УВР 

 

 

Педагог-психолог 

 

Учителя 

предметники 

 

Работа 

с родителями 

1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным 

с ЕГЭ. 

Классные 

руководители, 

Учителя 

предметники 

 

 

Работа 

с педагогическим 

коллективом 

1.Работа с классными  руководителями. Мониторинг успеваемости по предметам, 

выбираемым на экзамен в форме ЕГЭ.  Контроль подготовки к  ГИА-2024. 

Зам. директора по 

УВР 

 

2.Организация участия выпускников 11-х классов в on-line проектах по подготовке 

к ГИА в форме ЕГЭ. 

Учителя 

предметники 

 

АПРЕЛЬ 2024  

 

Организационно-

методическая работа 

1.Совещание при директоре «Отчет классных  руководителей о работе с 

выпускниками и их родителями.» 

Директор  

 

 

2. Совещание «Организация итогового повторения для подготовки к ЕГЭ». Зам. директора по 

УВР 

 

3. Подготовка и утверждение расписаний консультаций на май 2024 года Зам. директора по 

УВР 

 

 

Нормативные 

документы 

1. Приказ о назначении ответственного за сопровождение учащихся на пробный 

ЕГЭ. 

Директор  

 

 

2. Приказ о направлении учащихся на пробный ЕГЭ Директор  

 

 

 

 

 

Работа 

с учащимися 

1.  Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-

предметники 

 

2. Проведение пробного ЕГЭ. Зам. директора по 

УВР 

 

3. Оказание индивидуальной психологической помощи обучающимся в вопросах 

обучения и личностного развития. 

Педагог-психолог  

4.Обучение участников ГИА правилам заполнения бланков регистрации и ответов 

и процедуре проведения экзаменов в ППЭ 

Учителя-

предметники 

 



 5.Проведение индивидуальной работы с группой учащихся 11-х классов, 

испытывающих трудности в обучении. 

Учителя-

предметники 

 

Работа 

с родителями 

Родительские собрания «Как поддержать ребенка во время экзаменов». Педагог-психолог  

Работа 

с педагогическим 

коллективом 

Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ Зам. директора по 

УВР 

 

 МАЙ 2024   

Организационно-

методическая работа 

1.Проведение педагогического совета по допуску выпускников к ГИА. Директор  

 

 

2. Совещание «Организация итоговой аттестации выпускников  11классов. 

Выполнение плана подготовки к  ГИА-11». 

Зам. директора по 

УВР 

 

Нормативные 

документы 

1.Подготовка приказа о допуске учащихся 11 классов к сдаче ЕГЭ. Директор  

2.Оформление уведомлений на  ЕГЭ. Зам. директора по 

УВР 

 

3.Оформление приказов на сопровождающих на ЕГЭ. Директор  

 

 

 

Работа 

с учащимися 

1. Индивидуальное консультирование учащихся Учителя-

предметники 

 

2. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ. Зам. директора по 

УВР  

 

3. Проведение ЕГЭ. Зам. директора по 

УВР  

 

4. Оказание индивидуальной психологической помощи обучающимся в вопросах 

обучения и личностного развития. 

Педагог-психолог  

 

Работа 

с родителями 

1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным 

с ЕГЭ. 

2.Размещение материалов по психолого-педагогической подготовки к итоговой 

аттестации обучающихся, родителей и педагогов на сайте. 

3.Проведение индивидуальной работы с группой учащихся 11-х классов, 

испытывающих трудности в обучении. 

Классные 

руководители, 

Учителя 

предметники 

 

Работа 

с педагогическим 

коллективом 

1.Информационная работа с классными руководителями. 

2.Проверка прохождения  программ по предметам выпускниками 11 классов. 

Зам. директора по 

УВР 

 

ИЮНЬ  2024  



Организационно-

методическая работа 

1. Подготовка справки о результатах ЕГЭ. Директор,  

Зам. директора по 

УВР 

 

Нормативные 

документы 

2. Формирование отчетов по результатам ЕГЭ. Зам. директора по 

УВР  

 

3. Анализ итоговой аттестации в ОУ. Планирование работы на следующий 

учебный год. 

Зам. директора по 

УВР 
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